
Ausbildung zur Steuerfachangestellten (m/w/d)/ 
Steuerfachangestellter (m/w/d) mit Bachelor 

Kanzlei Manger – Steht für Zusammenhalt, egal ob zum Mandanten oder zu den Mitarbeitern. 
Es macht Ihnen Spaß in einem Team zu arbeiten und Sie haben Freude am Umgang mit Menschen. 

Kommen Sie in unser starkes sechsköpfiges Team mit Sitz im wunderschönen Berlin Köpenick-
Müggelheim, welches sich vom Auszubildenen bis zur Kanzleiinhaberin als Team versteht und den 
Austausch als Chance zur persönlichen Weiterentwicklung ansieht. 

Für das Ausbildungsjahr 2023 bieten wir zum 01.08. einen Ausbildungsplatz zum 
Steuerfachangestellten (m/w/d) an. 

Was Sie mitbringen sollten: 

• eine mittlere Reife, Fachhochschulreife oder allgemeine Hochschulreife  

• ein Gefühl für Zahlen und Interesse an wirtschaftlichen Zusammenhängen 

• gute PC-Kenntnisse (besonders MS Office) 

• einen sorgfältigen, strukturierten Arbeitsstil und Engagement 

• Teamfähigkeit und Loyalität 

Bei Interesse und Erfüllung der Zulassungsvoraussetzungen ist in Kooperation mit dem OSZ und der 
Steuerberaterkammer Berlin eine Kombination aus Ausbildung und Studium möglich. Sie würden den 
Studiengang parallel zu Ihrer Ausbildung absolvieren. Ziel des dualen Bachelorstudiengang ist es, in 
insgesamt 3,5 Jahren sowohl einen akademischen Abschluss als auch einen beruflichen Abschluss als 
Steuerfachangestellten (m/w/d) zu erlangen. 

Ihre Aufgaben: 

Im Rahmen Ihrer Ausbildung werden Ihnen sämtliche in der Ausbildungsordnung vorgeschriebenen 
Kenntnisse und Fertigkeiten vermittelt. Zu Ihren Aufgaben gehören insbesondere die Erstellung oder 
Vorbereitung von: 

• monatlichen Buchführungen 

• monatlichen sowie vierteljährlichen Umsatzsteuervoranmeldungen 

• Lohn- und Gehaltsabrechnungen 

• Steuererklärungen von Privatpersonen 

• Einnahmen-Überschussrechnungen 

• Jahresabschlüssen nebst den betrieblichen Steuererklärungen 

Zusätzlich zählen die Fristenkontrolle und die Prüfung von Steuerbescheiden zu Ihrem 
Aufgabengebiet. 

Unser Angebot 
• 3-jähriges Ausbildungsverhältnis im wunderschönen Berlin-Köpenick-Müggelheim 
• garantierte Übernahme bei guter Leistung 



• interessante Herausforderungen sowie ein abwechslungsreicher Arbeitstag, der 
eigenverantwortlich gestaltet werden kann 

• moderner Arbeitsplatz 
• angenehme und familiäre Atomsphäre in einen Team von Mitarbeitern aller Altersstufen 

• flache Hierarchien und Raum für Ideen, Wertschätzung und Vertrauen  
• flexible Arbeitszeiten  
• Gesundheitsförderung (z.B. Massagen, Heilpraktiker) 
• Unterstützung in Ihrer Entwicklung, Fortbildungen werden gern gefördert 
• kostenfreier Kaffee, Tee, Wasser und Obst 
• Parkplätze ausreichend vorhanden 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Dann senden Sie gerne Ihre Bewerbung an Frau Neujahr unter info@kanzlei-manger.de.  

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und auf ein baldiges persönliches Kennenlernen. 
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